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NUEVA ERGONOMÍA
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NUEVA ERGONOMÍA
Su portal evoluciona. ¡Descubra la nueva interface!

Encuentre en su portal sus accesos directos y
diferentes informaciones (indicadores, notificaciones,
etc.). Su pantalla se adapta según esté sobre un
ordenador, un Smartphone o una tablet.
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NUEVA ERGONOMÍA

El portal se adapta a cada usuario para mostrarle
solo las funciones a las que esté autorizado.

Así, un empleado y un gestor RRHH tendrán
portales diferentes puesto que tienen derechos
diferentes.

Portal del
Empleado

Portal del Gestor
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EL ACCESO A LAS FUNCIONALIDADES

Un simple clic sobre las viñetas de tipo Acceso
directo le permite acceder a sus diferentes
funcionalidades: fichaje, declaración de presencia,
solicitud de ausencia, declaración de actividades,
explotación, parametrización, etc.
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EL ACCESO A LAS FUNCIONALIDADES
Puede acceder a sus funcionalidades mediante las viñetas
de su portal, pero también mediante este menú de
navegación.
Más completo, este menú lista todas las acciones que
puede realizar en Kelio y las aplicaciones a las que tiene
derecho según su estado.

Desde las pantallas de su espacio personal, un clic sobre este 
botón le lleva directamente a su portal
Gestione su contraseña

Acceda a sus acciones a realizar como empleado 

Acceda a sus acciones a realizar como mánager 

Acceda a sus acciones a realizar como gestor

Consulte la ayuda en línea según el módulo en el que se encuentre y acceda al servicio B-Support

Consulte la sede internet Kelio – Instale el Kelio Plugin – Visualice la versión de Kelio actualmente instalada

Desconexión
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LAS NOTIFICACIONES

Encuentre todas las informaciones relativas a sus
tareas diarias: acciones a realizar, consulta el progreso
de las solicitudes en curso, etc.

Todas las notificaciones son ordenadas por orden
cronológico de aparición.

Un clic sobre la notificación le permite acceder
directamente a la aplicación concernida o pueden ser
suprimidas con un clic sobre el botón .

Algunas notificaciones desaparecerán solas una vez
que se haya llevado a cabo la acción.
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LAS NOTIFICACIONES

Empleado: encuentre sus notificaciones gracias a este 
icono

Ejemplo: resultados de mis solicitudes de ausencia

Manager: encuentre las notificaciones concernientes
a su equipo

Ejemplo: declaraciones de presencia en espera de mi
validación – Resultados de las declaraciones
validadas o rechazadas por un validador superior
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LAS NOVEDADES

Infórmese de las actualizaciones efectuadas sobre su
sistema Kelio y descubra las novedades y cambios de la
nueva versión.

Los temas se muestran según la versión y los derechos del
usuario.

Un clic sobre la viñeta le permite acceder a la página
Novedades disponible en la ayuda en línea.
Después de consultarlas, pueden ser suprimidas con un
clic sobre el botón .

.
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LAS VIÑETAS
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LA VIÑETA INDICADOR

Saldos de ausencias, balance, horas extras, primas,…

Encuentre sus resultados personales en forma de diagrama circular, histograma, indicador 

o incluso texto.

Como empleado, puede consultar sus fichajes efectuados en la jornada.

Esta viñeta se actualiza en tiempo real. Solo se muestra para los empleados autorizados a 

fichar sobre un terminal, desde su PC o desde su Smartphone.

Indicadores personales
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LA VIÑETA INDICADOR

Varias viñetas le permiten consultar la información 

actualizada de su empresa o de su departamento.

Indicadores de empresa
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LA VIÑETA AUSENTES DEL DÍA

Cada validador de solicitudes de ausencia puede
consultar la identidad de las personas ausentes sobre
la jornada, los motivos y la duración de su ausencia.

Solo aparecerán las personas que pertenecen a la
población de la que es validador.

Esta lista es actualizada en tiempo real y los
empleados están ordenados por orden alfabético.
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LAS VIÑETAS TEXTO E IMAGEN

Personalice su portal según sus colores insertando
imágenes como su logotipo o ponga una información
temporal a sus colaboradores mediante una viñeta
Texto.
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LA VIÑETA ALERTA DE SISTEMA

En caso de problema técnico sobre su software, 
aparece una viñeta que notifica la acción a efectuar.

Esta viñeta solo es visible para los administradores 
del sistema Kelio.
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MULTIDISPOSITIVO
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UN PORTAL MULTI-DISPOSITIVO

El nuevo portal es completamente flexible y se
adapta a su PC, tableta o Smartphone.

Según la parametrización efectuada, algunas
aplicaciones aparecerán solamente sobre ciertos
soportes.
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UN PORTAL MULTI-DISPOSITIVO

La interface se adapta también a su soporte de
conexión: por ejemplo puede disponer de 2 pantallas
diferentes para efectuar una solicitud de ausencia,
según utilice un PC o un Smartphone.

PC

Smartphone
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PERSONALIZACIÓN
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UNA AMPLIA PERSONALIZACIÓN

Fondo de pantalla, imágenes, colores, logo,
organización de los bloques,... ¡Puede cambiar todo
para que su portal tenga la apariencia que desee!



NOVEDADES

GESTIÓN DE TIEMPOS
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NUEVA ERGONOMÍA
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NUEVA ERGONOMÍA

Todas las pantallas de los módulos Explotación,
Parametrización y Derechos de usuarios han sido
modificadas para que su navegación resulte más
agradable.

Antes

Después



2525

TRANSFERENCIA DE 
CONTADORES
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TRANSFERENCIA DE CONTADORES A UN TERCERO

Con la ayuda de una ficha de transferencia de
cuenta, un empleado puede transferir horas o
días de un contador a otro empleado.

Podría tratarse de horas sindicales, de días de
vacaciones, primas, horas especiales, etc.

Este tipo de transferencia puede ser sometida o
no a validación de un responsable o de un
operador.
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TRANSFERENCIA DE CONTADORES A UN TERCERO

El empleado destinatario de la donación recibe un
mail de información para notificarle la
transferencia.

De la misma forma, los responsables son
notificados por mail cuando se produce una
donación en espera de su validación y cuando una
donación es efectuada o recibida por un empleado 
de su población.

El responsable puede validar y hacer seguimiento
de las diferentes transferencias efectuadas por su
equipo en la pantalla de seguimiento de las
transferencias de cuenta.
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LISTADO DE FIN DE PERÍODO
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EDICIÓN BALANCE FINAL DE PERÍODO

El listado de fin de período puede 
pedirse:

o Para cada uno de los 
contratos de trabajo del 
empleado

o de fecha a fecha.

Esto permite tener un informe por 
contrato, para reflejar lo que se hace 
en la parte de nóminas: una nómina 
por contrato, por tanto un listado por 

nómina.
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CALENDARIO DE AUSENCIAS
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CALENDARIO DE AUSENCIAS

▪ Una nueva leyenda aparece sobre el calendarios de ausencias con el fin de identificar
rápidamente las ausencias que no se descuentan del saldo de ausencias.
▪ Se trata de las ausencias que se ponen sobre un día de reposo o sobre un día festivo
cuando el saldo se lleva en días laborables.
▪ Un nuevo menú desplegable permite también personalizar la visualización del
primer mes sobre su calendario.
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SUMA DE CONTADORES
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SUMA DE CONTADORES

Una nueva ficha de transferencia
permite sumar fácilmente varios
contadores: acumulados de ausencia,
saldos, horas especiales, etc.

Puede, por ejemplo, reagrupar varios
acumulados de ausencia (Matrimonio,
Nacimiento de hijo, etc.) en un mismo
contador (Evento familiar).

Atención: no puede sumar un saldo con una prima, por ejemplo. 
Los contadores deben ser del mismo tipo.



NOVEDADES
PLANIFICACIÓN
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INTERCAMBIO DE PROGRAMA
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INTERCAMBIO DE PROGRAMA

Desde el módulo Planificación, tiene la posibilidad de 
intercambiar el programa entre 2 empleados.

Los conceptos a intercambiar son seleccionables y se 
puede añadir un comentario.

Un nuevo icono permite visualizar rápidamente los
programas de los empleados sobre los que ha tenido
lugar el intercambio.
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KELIO PLANIFICACIÓN PLUS
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LAS NOVEDADES EN KELIO PLANIFICACIÓN PLUS

PLANIFICACIÓN 
PREPARATORIA

La gestión de las planificaciones 
preparatorias evoluciona con un

LISTADO DE PUESTOS

¡Salve la lista de los puestos a
listar en sus modelos de listado!

Puede por ejemplo tener un
modelo de listado para una cierta
lista de puestos y otro modelo
para otra lista de puestos

nuevo 
aplicar

derecho que permite 
la planificación

previamente preparada.

Algunos planificadores pueden
lasolamente preparar 

planificación y
otros que podrán validarla

transmitirla a
y

aplicarla.

diferente.



LOS SERVICIOS KELIO
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Kelio España

C/Caídos de la División Azul, nº 1, Oficina 3

28016MADRID

comercial@kelio.es

LOS SERVICIOS KELIO

Auditoría y soporte de 
proyectos Kelio y RGPD

Formación de las 
soluciones Kelio Control de calidad Gestión de tiempos en 

SaaS

https://www.kelio.com/es/servicios/asistencia.html
https://www.kelio.com/es/servicios/formacion.html
https://www.kelio.com/es/servicios/seguimiento.html
https://www.kelio.com/es/servicios/rgpd.html
https://www.kelio.com/es/servicios/saas.html

