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NUEVA ERGONOMIA

Su portal evoluciona. jDescubra la nueva interface!

= {3 GARCIAPablo

Encuentre en su portal sus accesos directos vy
diferentes informaciones (indicadores, notificaciones,
etc.). Su pantalla se adapta segln esté sobre un
ordenador, un Smartphone o una tablet.
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NUEVA ERGONOMIA e —

Mis informaciones

El portal se adapta a cada usuario para mostrarle
solo las funciones a las que esté autorizado.

jovedades Kelio
fes de su portal 3
Q, 41
cli para consutar
m @
HARee .
—
imero

Asi, un empleado y un gestor RRHH tendran = 155,
portales diferentes puesto que tienen derechos i
diferentes.

) GARCIA Pablo Kelio = BU\‘i/jE’tt

Mi espacio administrador

Q

Portal del
Empleado

Comadaral wors oot i el e

Bodet

-
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EL ACCESO A LAS FUNCIONALIDADES

Un simple clic sobre las vifietas de tipo Acceso
directo le permite acceder a sus diferentes
funcionalidades: fichaje, declaracion de presencia,
solicitud de ausencia, declaracidon de actividades,
explotacion, parametrizacion, etc.

]

PI ﬁcaé

Bodet
Software
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EL ACCESO A LAS FUNCIONALIDADES

Puede acceder a sus funcionalidades mediante las vifetas
de su portal, pero también mediante este menu de
navegacion.

Mas completo, este menu lista todas las acciones que Mi cuenta
puede realizar en Kelio y las aplicaciones a las que tiene
derecho segun su estado.

Il ¢ GARCIA Pablo

Mi portal

Mi espacio

O Espacio manager

Espacio gestor

Desde las pantallas de su espacio personal, un clic sobre este
botdn le lleva directamente a su portal

Gestione su contrasena

Ayuda
Acerca de

Desconexion

Acceda a sus acciones a realizar como empleado

Acceda a sus acciones a realizar como manager

Acceda a sus acciones a realizar como gestor

Consulte la ayuda en linea segun el mddulo en el que se encuentre y acceda al servicio B-Support

Consulte la sede internet Kelio — Instale el Kelio Plugin — Visualice la versidon de Kelio actualmente instalada

Desconexion
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LAS NOTIFICACIONES

Encuentre todas las informaciones relativas a sus
tareas diarias: acciones a realizar, consulta el progreso
de las solicitudes en curso, etc.

Todas las notificaciones son ordenadas por orden
cronolégico de aparicion.

Un clic sobre la notificacion le permite acceder
directamente a la aplicacidon concernida o pueden ser
suprimidas con un clic sobre el botén .

Algunas notificaciones desapareceran solas una vez
que se haya llevado a cabo la accion.

Kelio
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LAS NOTIFICACIONES

Empleado: encuentre sus notificaciones gracias a este © Manager: encuentre las notificaciones concernientes

/gw icono a su equipo
Ejemplo: resultados de mis solicitudes de ausencia Ejemplo: declaraciones de presencia en espera de mi
validacion — Resultados de las declaraciones

validadas o rechazadas por un validador superior

e W]

Q @

g
i Solicitud de ausencia
@
*] ¢
@

@
Q
o (6 ]
ﬁ Solicitud de ausencia % e
|
Ausencia rechazada X
> Vacaciones: del 11/05/2020 al 14/05/2020 Solicitud de ausencia en espera X
%' GARCIAPablo
Ausencia validada X Vacaciones: del 06/04/2020 al 06/04/2020
Formacion: del 06/01/2020 al 06/01/2020
Solicitud de ausencia en espera X
=’ GARCIAPablo
~ Formacioén: del 15/06/2020 al 18/06/2020
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LAS NOVEDADES

Kelio

Informese de las actualizaciones efectuadas sobre su - .
i i ; e=) < .
sistema Kelio y descubra las novedades y cambios de Ia '

nueva version.

Los temas se muestran segun la version y los derechos del
usuario.

Un clic sobre la vifieta le permite acceder a la pagina
Novedades disponible en |la ayuda en linea.

Después de consultarlas, pueden ser suprimidas con un
clic sobre el botén .
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LAS VINETAS
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LA VINETA INDICADOR

Indicadores personales

Saldos de ausencias, balance, horas extras, primas,...

Encuentre sus resultados personales en forma de diagrama circular, histograma, indicador

o incluso texto.

Dias trabajados

Mis saldos \
Balance 58

Horas extras 54
<, 1N

\ v/
4 h VAC FOR EVF

Como empleado, puede consultar sus fichajes efectuados en la jornada.

Ultimas entradas/salidas

Esta vifleta se actualiza en tiempo real. Solo se muestra para los empleados autorizados a _

fichar sobre un terminal, desde su PC o desde su Smartphone.

Keli©



LA VINETA INDICADOR

Indicadores de empresa

Varias vinetas le permiten consultar la informacioén
actualizada de su empresa o de su departamento.

Numero de Reparticion
colaboradores mujer/hombre

N )
[ 364|I64 -
P T

Edad media
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LA VINETA AUSENTES DEL DIA

Cada validador de solicitudes de ausencia puede
consultar la identidad de las personas ausentes sobre

. ) . . . ©
la jornada, los motivos y la duracidon de su ausencia.
, GARCIA Pablo
Solo apareceran las personas que pertenecen a la B B vacaciones - jomada
poblacidon de la que es validador.
. . . SANCHEZ Michel
Esta lista es actualizada en tiempo real y los *8 W Teletabajo - jornada

empleados estan ordenados por orden alfabético.
MARTINEZ Maria
!: B Formacion - jornada

Keli©



LAS VINETAS TEXTO E IMAGEN

Personalice su portal segun sus colores insertando

imagenes como su logotipo o ponga una informacién
temporal a sus colaboradores mediante una vifeta

Texto.

GRACIAS

Muchas gracias a
todos por su ayuda
durante nuestra
mudanza

Keli©
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LA VINETA ALERTA DE SISTEMA

En caso de problema técnico sobre su software,
aparece una viieta que notifica la accion a efectuar.

Esta vifeta solo es visible para los administradores
del sistema Kelio.

Alertes systeme

Probléme avec I'exécution des régles / extensions. Veuillez
contacter le support technique Bodet.

Keli©
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UN PORTAL MULTI-DISPOSITIVO

= (B GARGIAPatlo

El nuevo portal es completamente flexible y se
adapta a su PC, tableta o Smartphone.

Segun la parametrizacion efectuada, algunas
aplicaciones apareceran solamente sobre ciertos
soportes.

Keli©
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UN PORTAL MULTI-DISPOSITIVO

La interface se adapta también a su soporte de
conexion: por ejemplo puede disponer de 2 pantallas
diferentes para efectuar una solicitud de ausencia,

segun utilice un PC o un Smartphone.

=

< Portal

Kelio

Motivo

EF Eventos Familiar v

Modo de introduccion

Fecha a fecha con media jornada -

Del | Ju26/03/2020 Al :Ju 26/03/2020

* Al comienzo de jornada En mitad de jornada
En mitad de jornada ® A fin de jornada
La ausencia se efectta sobre la jornada entera

Doc. adjunto

& Ningln documento asociado

Comentarios

Introduzca su comentario aqui...

= (® GARCIAPablo

< Portal

E=3 gglicitud de modificacion
|:#,) detaficha de ausencia
Calendario de ausencias

| Crear una solicitud

Listar solicitudes de ausencia
Previsiones de ausancias

Ausancias otros salariés

Calendario agrupado

Kelio
Poblacion [ Kelio Démonstration/Kelio Admin v Crear | modificar una solicitud para ( GARCIA Pablo v
Solicitud de creacion de ausencia
Motivo de la ausencia/mision
Motivo de la au
Seleccion  Abreviaturaa Deserip- Valor * Detenido al

EF Eventos Familiar

Rec Recup i -8:00 (H) 31122020

TAD Trabajo a distancia

Vac Wacaciones 30D 31/05/2020
** El saldo agotado esta en negrita.
Modo de introduccion de la ausencia / misidn .]
Comantario dal solicitants ‘
Doc. adjunto é) i

Smartphone

PC

Keli©



PERSONALIZACION
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UNA AMPLIA PERSONALIZACION

Fondo de pantalla, imagenes, colores, logo,
organizacion de los blogques,... iPuede cambiar todo
para que su portal tenga la apariencia que desee!

- Y - -\
Kelio -

Keli©
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NUEVA ERGONOMIA

Todas las pantallas de los mddulos Explotacion,
Parametrizacion y Derechos de usuarios han sido
modificadas para que su navegacion resulte mas
agradable.

Bodiet = 1omon09:14

jueves 9 de abril de 2020

Presencia | Programa | Horarios

Bodet| = w109:39

Vd gestona ta poblacién

Semana Periodo

OConﬁgurar 4

ALONSO

Funciones

Ir 2l [07/0472020

lunes 19 de marzo de 2018

Semana

DALMAU NIEV

Periodo

ORC

" o P 72
[ Semana10 | oncart Sebawt Enmcawz Seewz Extocur's sakdaws

» Do 1103

s

Iral 120032018

Rep

HNo 2% & 05004

WNo 2100 0500+

HNo 2100 0500+ 800 800 800 000
o FORMA 200 000 800

HNo 2100 0500+ 0 30

Rep 000 000

Hemamientas

Horario diario del 12032012 [l O

Periodos de trabajo

e noche HNo

1200+

4000

Apellidos [1/36]

L AGUILAR PASTOR

ANTUNEZ

] CASAJUANA GRAU
T DALMAU NIEVES
] GRAELLS BERNALDO

GUTIRREZ

° W tarjota 1 Matricula Serviceds)
62500

OTE
ADMINISTRACION
oTE

Ciclo de trabajo

Herramientss  Visualiza

Después

ALBERTO

Gestion:; = T /

aari ik Entrade n*1 _ Solida ™ Entrodan'2 _Salidan'2 Entradan’3 Satido '3 | | Toor. Efect.  Pag _Balance

. . » LeOs  NOCHE 2200 0600+ 50 T4 30904 000 os®
@ supervisar o 00w o ) os®
an, - NOCHE 2200 w600+ 500 B0 00 os®
=y Analizar NOCHE 000 401506 000
Imprimir / Exportar

< >
(~Actividad para el 7/04/2020 )
Horas de trabajo a deciarar 74 Total da actividad fomado en cusnta 740
Centros de Coste | | Tiempo imputado = CANTIDAD [
B Coordinacion mecénica y general 110 556 VIDRIO VIDRI PROYECTO H CUENTE 1 C1 325623 Jomada 740 0
FILTRAR LOS empleados
8 © 23

~ Grupos de empleados

~ Bodet BCN
ADMINISTRACION
BECARIOS
CONSULTORES
DEMOSTRACION
D
OFICINAS CENTRALES
OFICINAS FABRICA
PERSONAL MADRID
PLANTA

Comentario

To1S
» Bodet Madrid

CARBONELL
CONTADOR
CRIVILLE

Dol 9042020 A1 4012023

N tarjeta 1
1501560526

99999992

03919446

13634149
14053028

99999995
90999991

Ciclo de trabajo
CONTABILIDAD
REGULAR DEMO
A4
VELUTEX
HORARIO ESPECIAL MODU
CENTRALITA (CENTRALITA 1)
CONTABILIDAD

=0
ADMINISTRACION
1D

DIRECCION
CCOMERCIAL SOFTWARE
ADMINISTRACION

I CONTABILIDAD
I+ CONTABILIDAD

Categoria de personal @ Gestion de la presencia
Declaracion de tiempos de presencia
Senalizacion ce presencia y deciar
Fichajes automiticos

Fichaje:

automaticos.
Fichajes automiticos

Fichajes automaticos.

Keli©



TRANSFERENCIA DE /]
CONTADORES
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TRANSFERENCIA DE CONTADORES A UN TERCERO

(D GARCIAPablo Kelio

Con la ayuda de una ficha de transferencia de
cuenta, un empleado puede transferir horas o S
dias de un contador a otro empleado.

[

Podria tratarse de horas sindicales, de dias de
vacaciones, primas, horas especiales, etc.

Este tipo de transferencia puede ser sometida o
no a validaciéon de un responsable o de un
operador.

Keli©



TRANSFERENCIA DE CONTADORES A UN TERCERO

El empleado destinatario de la donacion recibe un
mail de informacién para notificarle Ia
transferencia.

De la misma forma, los responsables son
notificados por mail cuando se produce una
donacion en espera de su validacion y cuando una
donacion es efectuada o recibida por un empleado
de su poblacion.

El responsable puede validar y hacer seguimiento
de las diferentes transferencias efectuadas por su
equipo en la pantalla de seguimiento de las
transferencias de cuenta.

= (@ CLENET Fabrice Kelio
< Portal

[

O visualizar las v ne forencias nta do |_Todos ")

O i
00, transferencias de cuenta

Ficha empleado

Validar las solicitudes B ‘Solicitudes para un torcero
do jodas (sin las archivadas Y

Buscar las solictudes en el periodo del 02/03/2020 )E5) o 8I0572020 I} [ o« |

Presencia

Contador de origena  Valora Valor transferidoa  Contador destinoa Empleado destinatarioa  Valora Validadora Estadoa
5 Bolsa de Horas 332 Enespera v

BLES GARCIAPablo  26/03/2020 24/04/2020 Transferencia da vacaciones  Vacaciones o 2 Bolsa de Horas 0:00  CLENETFabrice | Validada v)

Transf. de cuentas.

Declaracién da actividades

Keli©



LISTADO DE FIN DE PERIODO
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EDICION BALANCE FINAL DE PERIODO

29

El listado de fin de periodo puede Esto permite tener un informe por
pedirse: contrato, para reflejar lo que se hace

o Paracadaunode los en la parte de ndminas: una ndémina

contratos de trabajo del por contrato, por tanto un listado por
empleado némina.

o de fecha a fecha.

Keli©



(9 GARCIAPablo Kelio
<Portal

Ny
Visualizar las ausencias

Catondaria s au

Crseeima solenss

Ly sectudes co mres
Frasones o8 masees
Sunenes s sanes

Cakrdar syssdo

‘Socituces do svsancla

CALENDARIO DE AUSENCIAS

s
T T e TSI e 1Y
B oo [ . [ - B e

T oo
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CALENDARIO DE AUSENCIAS

" Una nueva leyenda aparece sobre el ca
rapidamente las ausencias que no se d

= Se trata de las ausencias que se ponen
cuando el saldo se lleva en dias laborables.

* Un nuevo menu desplegable pern
primer mes sobre su calendario.

Opciones del calendario

Primer mes mostrado Mes en curso
Mes en curso
Mes en curso -1
Mes en curso -2
Mes en curso -3
Mes en curso -4
Mes en curso -5
Mes en curso -6
Enero

Febrero

Marzo

Visualizar los nimeros

31

= (P GARCIAPablo

Kelio
< Portal

=ty .
*| Visualizar las ausencias

Poblacion _Kelio Démonstration/Kelio Admin

Calendo:

e susencias de [ GARCIA Pablo v
> | < JEZ2N > |

Julio 2020

Marzo

|C¢llndirio de ausencias

Crear una soliciud

Agosto 2020 | Septiembre 2020

Octubre 2020

Noviembre 2020 | Diciembre 2020 Enero 2021 Febrero 2021 Marzo 2021

Listar solicitues de ausencia
Provisiones de ausencias
Ausencias otios salariés

Calendario agrupado

07Ma 07Ju

10 OS—ve

Solicitudes de ausoncia ot s L] 08 —
) 9Ly ww[TH __ Josa ooma[ Joow 28 09 Ma
10Ma. v oM 10w 10mM
3 validadss A = =
1™ 11Sa 1l 1w 24 11Sa 6] nw 10
2w 11 12Ma 12v S 2 2w
1B 13y 13M 1352 3Ly 1352
A Saldos previsionales. ° 148a 14Ma 14w 20 14Ma
= . S s v 15V 15 Lu GG 15 M
Bolsa do Horas B:00H 16Lu 1B 16 16 Sa 16 Mo ZARE 160 )0
CRiN 050 17Ma 17 | B R
Vacacionss 300 18M 18 Sa 18Lu 18 Ju NG 18 Sa 4
194
0w 0L
21Sa 21Ma
2M

S 2 8

% 48

v
28Sa BMa 4 g 2882

29mi 'Y 201y

0L 30 Ju 30 Lu 30 Ma
ke M
Leyenda :
Y sovciuc ce ausencia en espera de vaiidacién  — ©  Varias ausencias puestas sobre el msmoperiodo || Festvo
Teletrabaio R ceros Faniar B ocacones BB Recureracion

[Form [
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SUMA DE CONTADORES
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SUMA DE CONTADORES

Puede, por ejemplo, reagrupar varios
acumulados de ausencia (Matrimonio,

Una nueva ficha de transferencia

permite sumar facilmente varios
Nacimiento de hijo, etc.) en un mismo

contador (Evento familiar).

contadores: acumulados de ausencia,
saldos, horas especiales, etc.

Atencidon: no puede sumar un saldo con una prima, por ejemplo.
Los contadores deben ser del mismo tipo.

33
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INTERCAMBIO DE PROGRAMA [
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INTERCAMBIO DE PROGRAMA

Creacion de un cambio de programa

Fecha de inicio ~ 02/03/2020 [@] Fechadefinal 02/03/2020

Desde el mddulo Planificacidn, tiene la posibilidad de Erven ERE

Conceptos  [~] Ausencia/mision

intercambiar el programa entre 2 empleados.

[] Actividad

Los conceptos a intercambiar son seleccionables y se s
puede afiadir un comentario. 3 Comentao

Comentario

Un nuevo icono permite visualizar rapidamente los
programas de los empleados sobre los que ha tenido
lugar el intercambio.

Semana 10 [2-8 Marzo 2020]

09:00/12:30 &| 05:00/13:00 05:00/13:00 ‘ 05:00/13:00 ' 05:00/13:00
13:30/18:00

21:00/05:00+

05:00/13:00 ‘ 05:00/13:00 09:00/12:30 &5 09:00/12:30 & 05:00/13:00
13:30/17:00 13:30/18:00

05:00/13:00 ‘ 05:00/13:00 { 05:00/13:00 w 05:00/13:00 05:00/13:00

Keli©




KELIO PLANIFICACION PLUS +
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PLANIFICACION
PREPARATORIA

La gestidon de las planificaciones
preparatorias evoluciona con un
nuevo derecho que permite
aplicar la planificacion
previamente preparada.

Algunos planificadores pueden
solamente preparar la
planificacion y transmitirla a
otros que podran validarla vy
aplicarla.

LAS NOVEDADES EN KELIO PLANIFICACION PLUS

LISTADO DE PUESTOS

iSalve la lista de los puestos a
listar en sus modelos de listado!

Puede por ejemplo tener un
modelo de listado para una cierta
lista de puestos y otro modelo
para otra lista de puestos

diferente.

Keli©






LOS SERVICIOS KELIO

O =)

Auditoriay soporte de

Droyectos Formacion de las

i Gestion de tiempos en
soluciones Kelio Kelioy RGPD P

SaaS

Control de calidad

Kelio Espaiia
C/Caidos de la Divisién Azul, n2 1, Oficina 3
28016 MADRID
comercial@kelio.es

Ref. 650F85 F1

40
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https://www.kelio.com/es/servicios/asistencia.html
https://www.kelio.com/es/servicios/formacion.html
https://www.kelio.com/es/servicios/seguimiento.html
https://www.kelio.com/es/servicios/rgpd.html
https://www.kelio.com/es/servicios/saas.html

